مؤسسة خالد بن فهد البعيز الخيرية  •  الحوكمة والسياسات
مؤسسة خالد بن فهد البعيز الخيرية
Khaled Bin Fahad Al-Buaijan Foundation

سياسة الخصوصية وحماية البيانات
Privacy & Data Protection Policy
رقم الوثيقة: GOV-POL-005
الإصدار: 1.0     |     تاريخ الاعتماد: ______ / ______ / 20___هـ
الجهة المعتمِدة: مجلس الأمناء


١. الغرض
توضح هذه السياسة كيفية جمع المؤسسة للبيانات الشخصية للمستفيدين والزوار والمتطوعين ومعالجتها وحمايتها، بما يتوافق مع نظام حماية البيانات الشخصية السعودي (PDPL) الصادر بالمرسوم الملكي (م/19) لعام 1443هـ.
٢. البيانات التي نجمعها
1. البيانات التعريفية: الاسم، رقم الهوية، رقم الجوال، البريد الإلكتروني.
1. البيانات المالية: للتحقق من الاستحقاق فقط.
1. البيانات الاجتماعية: عدد أفراد الأسرة، الحالة السكنية والصحية.
1. بيانات الاستخدام: عنوان IP، سجلات التصفح (للأمن السيبراني فقط).
٣. أسس المعالجة
1. الموافقة الصريحة من صاحب البيانات.
1. تنفيذ الخدمة المطلوبة (طلب المساعدة، التطوع).
1. الالتزام بمتطلبات نظامية أو تعاقدية.
1. حماية المصلحة الحيوية لصاحب البيانات.
٤. حقوق أصحاب البيانات
1. الحق في العلم والاطلاع على البيانات المُخزَّنة.
1. الحق في تصحيح البيانات أو تحديثها.
1. الحق في طلب الحذف (ما لم يتعارض مع الاحتفاظ النظامي).
1. الحق في سحب الموافقة في أي وقت.
1. الحق في تقديم شكوى إلى الهيئة السعودية للبيانات والذكاء الاصطناعي (سدايا).
٥. الإجراءات الأمنية
1. تشفير البيانات أثناء التخزين والنقل (TLS 1.3, AES-256).
1. صلاحيات الوصول محدودة وفق مبدأ الحاجة إلى المعرفة.
1. سجلات تدقيق (Audit Logs) لكل عملية حساسة.
1. نسخ احتياطية مُشفَّرة ومنعزلة.
1. تدريب دوري للموظفين على أمن المعلومات.
٦. الاحتفاظ بالبيانات
تُحفَظ البيانات لفترة لا تتجاوز الغرض الذي جُمِعت من أجله، أو الفترة النظامية المطلوبة (10 سنوات للسجلات المالية، 5 سنوات لطلبات المساعدة بعد الإغلاق).
٧. مشاركة البيانات
لا تُشارَك البيانات مع أي طرف ثالث إلا بموافقة صريحة، أو بموجب طلب رسمي من جهة مختصة، أو ضمن اتفاقيات معالجة موثَّقة تحفظ نفس مستوى الحماية.
٨. التواصل
لأي استفسار أو طلب متعلق بالبيانات: privacy@kfbfoundation.com

اعتماد وتوقيع
اعتُمدت هذه الوثيقة من مجلس أمناء المؤسسة وتصبح سارية من تاريخ التوقيع أدناه، وتخضع للمراجعة سنوياً أو عند أي تغيير جوهري.
 
رئيس مجلس الأمناء:  __________________________          التوقيع: __________________
المدير التنفيذي:      __________________________          التوقيع: __________________
رئيس لجنة المراجعة: __________________________          التوقيع: __________________
التاريخ:              ______ / ______ / 20___هـ
صفحة  من 
